附件5

全省“最多跑一次”事项“八统一”梳理样表（法人）
	主项
名称
	子项名称
	经办依据
	原经办所需材料
	梳理后经办所需材料
	办理时限
	是否实现跑零次
	省厅对口指导处室（单位）
	进一步精简、规范建议

	
	
	
	材料明细
	材料来源
	材料明细
	材料来源
	办理方式及材料
信息获取方式说明
	优化前
	优化后
	
	
	

	2.特殊工时制度审批
（许可-00115-000）
	2.1 综合计算工时工作制审批
（许可-00115-001）
	1．《中华人民共和国劳动法》（中华人民共和国主席令第二十八号）；
2．《关于企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制的审批办法》（劳部发〔1994〕503号）；
3．《关于进一步加强对用人单位实行不定时工作制和综合计算工时工作制管理的通知》（浙劳社劳薪〔2006〕181号）。
	1．《实行不定时工作制和综合计算工时工作制申请书》原件一份；
	申报单位提交
	1．《实行不定时工作制和综合计算工时工作制申报表》原件一份；
	取消
	《实行不定时工作制和综合计算工时工作制申请书》相关内容在《实行不定时工作制和综合计算工时工作制申报表》中体现。
	20个
工作日
	15个
工作日
	否
	厅劳动
关系处
	

	
	
	
	2．《实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批表》原件一份；
	
	
	申报单位提交
	现场办理：将《实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批表》修改为《实行不定时工作制和综合计算工时工作制申报表》。单位提交书面材料。
	
	
	
	
	

	
	
	
	3．营业执照或社会保险登记证复印件一份；
	
	2．营业执照或社会保险登记证复印件一份；
	经办机构
自行获取
	外部共享：由省工商局提供共享。
	
	
	
	
	

	
	
	
	4．工会（或涉岗职工）意见原件一份；
	
	3．工会（或涉岗职工）意见原件一份。
	申报单位
提交
	现场办理：申报单位提交书面材料。
	
	
	
	
	

	
	
	
	5．上一次批文复印件一份。
	
	
	经办机构
自行获取
	内部共享：通过经办机构内部共享获取相关信息。
	
	
	
	
	


填表说明：样表说明：样表为人力社保厅制作，省政府办公厅统一下发的参考格式，包含梳理表、群众和企业办事流程图和业务经办流程图，数据共享需求梳理格式参考附件4。
材料明细：材料名称必须与对应《数据共享需求表》中的一致，明确材料份数及要求（原件、复印件）。
材料来源：主要分为申报单位提交、申请人提交、申报单位或申请人提交、经办机构自行获取、取消五类。
办理方式及材料信息获取方式说明：材料取消的必须说明取消原因，需要申报单位或申请人提交的应分别就网上办理和现场办理说明具体情形，由经办机构自行获取的应说明内部共享的数据来源。
办理时限：网上办理和现场办理时限不一致或存在特殊情况的，应分别予以具体说明。
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全省“最多跑一次”事项“八统一”梳理样表（个人）
	主项
名称
	子项
名称
	经办依据
	原经办所需材料
	梳理后经办所需材料
	办理时限
	是否实现跑零次
	省厅对口指导处室（单位）
	进一步精简、规范建议

	
	
	
	材料明细
	材料来源
	材料明细
	材料来源
	办理方式及材料
信息获取方式说明
	优化前
	优化后
	
	
	

	17.基本医疗险参保人员就医管理备案
（确认-00253-000）
	17.1基本医疗保险参保人员异地就医备案
（确认-00253-013）
	各统筹区规范性文件
	1．《XXX基本医疗保险参保人员异地就医备案表》（加盖单位公章）一份；
	申报单位或
申请人提交
	1．《XXX基本医疗保险参保人员异地就医备案表》（加盖单位公章）一份；
	申报单位或
申请人提交
	网上办理：登录网上办事大厅（网址：XXXXXXXX）提交备案申请，经办机构审核反馈。
	即时
办理
	即时
办理
	是
	省医保
中心
	

	
	
	
	
	
	
	
	现场办理：参保单位或个人书面提交备案登记表，经办机构登记录入相关信息并现场反馈。
	
	
	
	
	

	
	
	
	2．医保医疗证历本、卡。
	申请人提交
	
	经办机构自行获取
	内部共享：窗口经办人员通过内部共享获取相关信息并核对。
	
	
	
	
	

	
	17.2基本医疗保险参保人员特治特药备案
（确认-00253-003）
	1．《浙江省劳动和社会保障厅关于印发〈浙江省基本医疗保险医疗服务项目目录〉的通知》（浙劳社医〔2005〕172号）
2．《浙江省人力资源和社会保障厅关于印发〈浙江省基本医疗保险、工伤保险和生育保险药品目录〉的通知》浙人社发〔2010〕215号）
	1．《XXX基本医疗保险参保人员特治特药备案表》（由政策规定级别医院和医生填写并盖章）一份；
	申报单位或
申请人提交
	1．《XXX基本医疗保险参保人员特治特药备案表》（由政策规定级别医院和医生填写并盖章）一份。
	申报单位或
申请人提交
	网上办理：由定点医疗机构工作人员登录网上系统申报，经办机构审核反馈。
现场办理：申请人或定点单位提交备案表，经办机构进行登记备案。                                              
	即时
办理
	即时
办理
	是
	
	

	
	
	
	2．医保医疗保险证历本、卡。
	申请人提交
	
	经办机构自行获取
	内部共享：窗口经办人员通过内部共享获取相关信息并核对。
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