附件1

全省教育系统事项标准化梳理“八统一”要求
（一）主项名称统一。本系统省市县相关部门公布的“最多跑一次”事项名称和编码，要和浙江政务服务网权力清单、公共服务事项目录一致，并做到全省规范统一。在权力清单、公共服务事项目录之外的事项，如确需保留，要依法依规对权力清单、公共服务事项目录进行调整。（要以已经公布的全省教育系统35个办事事项为基础，依法依规进行梳理，不得随意增减，不得将一个事项按照办事环节肢解为多个办事事项。在权力清单和公共服务事项目录之外的事项，特殊情况需调整的，必须向厅跑改专班作书面报告，并说明适用法律依据，待批准后再对权力清单和公共服务事项目录进行调整。对35个办事事项逐项开展合法性审查，确实没有法律法规规章依据的，要实事求是申请取消。）
（二）子项名称统一。相同事项的子项拆分要统一，梳理要求同上。（子项拆分以有利于老百姓办事为原则，确需进一步拆分的，须报厅跑改专班批准，实现全省同步调整。）
（三）适用依据统一。本系统省市县相关部门同一个办事事项，办理依据要统一。（各地依据不统一且缺乏统一条件的，提交厅跑改专班研究。）
（四）申请材料统一。本系统省市县相关部门同一个办事事项的办事申请材料要统一。每个申请材料都要有明确法律依据，做到名称规范、形式（原件、复印件）、数量明确，杜绝模糊性表述和兜底条款（如：等有关材料、其他材料）。同时，明确每个事项材料的数据来源（即数据共享需求）。（一些老旧文件规定的不合法、不合规、不合理办事申请材料，要及时予以精简，并对相关文件进行修订或废止。）
（五）办事流程统一。办事流程主要用于向办事群众和企业公示事项办理的程序，要采用Visio软件绘制标准化流程图。如现场办理和网上办理的办事流程不一致，需分别绘制流程图。（流程图可请专班办公室同志指导制作。）
（六）业务经办流程统一。业务经办流程主要用于说明内部工作人员的经办环节。业务经办流程要与信息系统内的办理流程一致。（业务经办流程要以提高工作效率、缩短办事时间为原则，在浙江政务服务网权力事项库、公共服务事项目录中同步配置，经办环节的名称须符合浙江政务服务网的标准。）
（七）办理时限统一。办理时限指本系统省市县相关部门同一个办事事项自受理办事申请之日到办结的时限。在依法依规的前提下，各地可以在省级单位规定的标准基础上再缩短办理时限。（要明确内部业务流转每一个环节的时间要求，尽可能将办理时间缩减到最短。对于每年固定时间受理的事项，可按受理截止时间开始计算时限。）
（八）表单内容统一。本系统省市县相关部门同一个办事事项涉及的申请表单格式要统一，涉及的办事结果材料格式要统一。以子项为单位，按照“一事一表单一结果”的要求梳理。同时，明确申请表单中每个数据项的来源（即数据共享需求）。（原则上要按照《省级部门公共数据资源目录》中数据来源厅局的标准名称来设计表单中的数据项名称。）
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